ROMANIA
JUDETUL DOLJ
COMUNA ALMAJ
INSTITUTIA PRIMARULUI

DISPOZITIA NR. 2
privind desemnarea unei persoane din cadrul aparatului de specialitate al primarului, care sd
exercite atributiile privind primirea, inregistrarea si distribuirea corespondentei
la nivelul Primdriei comunei Almdj, judetul Dolj

Primarul comunei Almaj, judetul Dolj ,

Avand in vedere:

- Referatul inregistrat sub nr. 11524/31.12.2024 intocmit de secretarul general comunei Almaij, prin
care propune emiterea unei dispozitii emiterea unei dispozitii privind desemnarea unei persoane din
cadrul aparatului de specialitate al primarului, care sd exercite atributiile privind primirea, inregistrarea si
distribuirea corespondentei, astfel cum sunt acestea prevdzute in cuprinsul Procedurii de lucru privind
circuitul documentelor la nivelul Primériei comunei Almadj;

- prevederile art. 7 din Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicatd, cu modificarile si
completérile ulterioare;

- prevederile art. 5 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public, cu modificarile si completarile ulterioare;

- prevederile art. 96, alin.(4) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completérile ulterioare;

- prevederile Legii nr.135/2007 privind arhivarea documentelor in formé electronicd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- prevederile Ordonantei Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitdtii de solufionare a
petitiilor, aprobatad cu modificari prin Legea nr. 233/2002, cu modificérile si completarile ulterioare;

- prevederile Hotdrarii Guvernului nr. 123/2002 de aprobare a Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificérile i completérile
ulterioare;

- prevederile Ordinului ministrului finantelor publice nr. 946/2005 pentru aprobarea Codului
controlului intern, cuprinzand standardele de management/control intern la entitdtile publice si pentru
dezvoltarea sistemelor de control intern/managerial, cu modificérile si completérile ulterioare

In temeiul prevederilor art. 155 alin. (1) lit. d) coroborat cu cele ale alin. (5) lit. a), precum si ale art.
196 alin. (1) lit. b) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ cu modificérile si xompletarile
ulterioare

DISPUN:

Art. 1. Se desemneaza doamna Steicea Raluca Diana, avind functia contractuald de Sef Serviciu
Voluntar pentru Situatii de Urgenta in cadrul aparatului de specialitate al primarului, sa exercite
atributiile privind primirea, inregistrarea si distribuirea corespondentei, astfel cum sunt acestea prevéazute
in cuprinsul Procedurii de lucru privind circuitul documentelor la nivelul Primdriei comunei Almdyj,
aprobatd prin Dispozitia Primarului comunei Almdj emisd sub nr. 369/28.11.2024 .

Art. 2. Secretarul general al comunei Alméj va comunica prezenta dispozitie Institutiei Prefectului
Judetului Dolj, persoanei mentionate la articolul 1, precum si oricdrei persoane interesate.

Data astazi: 03.01.2025

Primar, Contrasemneaza,
GORJAN ALIN-MADALIN Secretar general
NITU ALIN-COSMIN
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