ROMANIA
JUDETUL DOLJ
COMUNA ALMAJ

PRIMAR

DISPOZITIANr. 34/05.03.2020

Privind desemnarea doamnisoarei Cilinoiu Raluca-Diana , responsabil arhiva Primiriei comunei

Almaij, judetul Dolj

Primarul comunei Almiyj, judetul Dolj, Ricidreanu Ion;
Avind in vedere :
Referatul nr. 719 din 05.03.2020, intocmit de secretarul comunei Almdj prin care solicitd desemnarea

persoanei pentru exercitarea atributiilor de responsabil arhiva Primariei comunei Almdj, judetul Dolj;

Prevederile art.23 din Legea nr.16/1996 privind Arhivele Nationale cu modificarile i completarile

ulterioare;

in baza prevederilor art.196, alin.1, lit.b, din OUG Nr.57/2019 privind Codul Administrativ cu

modificarile si completarile ulterioare;

DISPUNE:
Art.1 Se desemneazi domnisoara Cilinoiu Raluca-Diana avand functia de $ef S.V.S.U , in cadrul

Primériei Comunei Alm3j, judetul Dolj ca persoand responsabild cu activitatea de arhivd, asigurdnd
evidenta, inventariere, selectionarea, pastrarea si folosirea documentelor Primariei comunei Almaj.

Art.2 Persoana desemnati la art:1 va avea urmétoarele atributii: :

Initiazd si organizeazd activitatea de intocmire a nomenclatorului dosarelor, in cadrul unitafii
respective; asigurd legitura cu Arhivele Nationale, in vederea verificarii i confirmarii
nomenclatorului', urmireste modul de aplicare a nomenclatorului la constituirea dosarelor;
Verificd si preia de la compartimente, pe baza de inventare, dosarele constituite; intocmeste inventare
pentru documentele fird evidentd (anexa nr. 2), aflate in depozit; asigurd evidenta tuturor
documentelor intrate si iesite din depozitul de arhiva, pe baza registrului de evidentd curentd (anexa
nr. 3);

Seful compartimentului de arhiva este secretarul comisiei de selectionare si, in aceastd calitate,
convoacd comisia in vederea analizirii dosarelor cu termene de pdstrare expirate si care, in principiu,
pot fi propuse pentru eliminare ca fiind nefolositoare; intocmeste formele previdzute de lege pentru
confirmarea lucrarii de cétre Arhivele Nationale; asigurd predarea integrald a arhivei selecfionate ta
unitatile de recuperare; '
Cerceteaza documentele din depozit in vederea eliberdrii copiilor gi certificatelor solicitate de cetéfeni
pentru dobandirea unor drepturi, in conformitate cu legile in vigoare;

Pune la dispozitie, pe bazi de semndturd, si tine evidenta documentelor imprumutate
compartimentelor creatoare; la restituire, verificd integritatea documentul i

imprumutat; dupa
restituire, acestea vor fi reintegrate la fond; e ' |

Organizeazi depozitul de arhivd dupa criterii prealabil stabilite, conform prevedergl r Legn Arhivelor
Nationale, mentine ordinea si asigurd curdtenia in depozitul de arhiva; Sollc ﬁﬂhcern unitatii
dotarea corespunzitoare a depozitului (mobilier, rafturi, mijloace P.S.1. s. a) mfol :
unitifii si propune masuri in vederea asigurérii conditiilor corespunzitoare de pastrare $1 conservare a
arhivei; - ! ag p, o -




® Pune la dispozitia delegatului Arhivelor Nationale toate documentele solicitate cu prilejul efectusrii

actiunii de control privind situatia arhivelor de la creatori;
Pregiteste documentele (cu valoare istoric)
Nationale, conform prevederilor Legii Arhivel

o si inventarele acestora, in vederea predarii la Arhivele
or Nationale.

Art.3 fncepénd cu data prezentei inceteazi aplicabilitatea Di

spozitiei nr.21/2014 , privind desemnarea
unei persoane cu arhiva.

-

médj va comunica prevederile prezentei dispozitii Institutiei
autoritdtilor, institutiilor publice $i personelor interesate.

Art.4 Secretarul general al comunei Al
Prefectului Judetului Dolj.

Avizat pentru legalitate,
Secretar general al UAT Almij
DUMITRASCU TITA




PRIMARIA COMUNE] ALMA]J
JUDETUL DOI J

Privind desemnareg domnigoarei Cilinoiu Raluca - Diana, résponsabil cu arhjva Primariej
comune;j Almaj, judetul Dolj.

Subsemnata Dumitrascy Tita, secretary] general al UAT Almaj, judetul Dolj,
Avand in vedere prevederile art.23 dip Legea nr.16/1996 privind Arhivele Nationale ¢y

Almaj, Jjudetul Dolj, ca persoans responsabila cu activitate de arhiva, asigurand evidenta,
inventariere, selec;ionarea, pastrarea si folosirea documentelor Primariej comunei Almij, ce va
avea urmditoarele atributii:

* Initiazi i organizeazi activitateg de intocmire g nhomenclatorulyj dosarelor, in cadrul
unitatii respective; asigurg legatura ¢y Arhivele Nationale, in vederea verificirij Si
confirmarii nomenclatoruluj’, urmareste modu] de aplicare g nomenclatorului |a
constituireg dosarelor;

®  Verifica si preia de I Compartimente, pe bazi de inventare, dosarele constituite;
intocmeste inventare pentry documentele firs evident3 (anexa nr. 2), aflate in depozit;
asigurd evidenta tuturor documentelor intrate g iesite din depozitul de arhiva, pe baza
registrului de evidenti curentj (anexa nr. 3);

® Seful compartimentuluj de arhiva este secretarul comisiej de selectionare si, n aceasty
calitate, convoacy comisia in vederea analizarii dosarelor ¢y termene de pistrare expirate
$i care, in principiu, pot fi Propuse pentru eliminare cg fiind nefolositoare:; intocmeste
formele previzute de lege pentry confirmarea lucririj de cétre Arhivele Nationale; asigurs
predarea integrals a arhivei selectionate [a unittile de recuperare;

® Pune la dispozitie, pe bazi de Semnaturd, si tine evidenta documentelor Imprumutate
compartimentelor Creatoare; la restituire, verificg integritatea documentuluj imprumutat;
dupa restituire, acestea vor fi reintegrate |a fond;



mijloace p.§ $:a.): informeazy conducereg unitatii - g Propune mgsyrj
asiguririj conditiilor corespunzitoare de Pastrare g conservare g arhivej;
Pune |3 dispozitia delegatylyj Arhivelor Nationale toate documen

in vederea

Secretar General g] UAT Almgj,
DUMITRASCU TITA



	disp34.pdf (p.1-2)
	SCAN0007.PDF (p.3-4)

