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ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI ALMAJ
JUDETUL DOLJ

DISPOZITIA nr. Zég__/ 07 1/ 2. Ia?a de natura activelor
e itui isiei de inventariere a elementelor de ?
Privind constituirea Comisiel Almaj, jud.Dolj, pentru anul

datoriilor si capitalurilor proprii la UATOComuna
2020.

Primarul Comunei ALMAJ, Judetul Dolj, by
Avand in vedere referatul secretarului general al U.A.T. Almij si al

compartimentului de specialitate;
in baza prevederilor art. 1 alin (5) din OMFP nr. 286“1/2009 pentru aprobarea
Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura

activelor, datoriilor si capitalurilor proprii; B
(& In temeiul art. 196, alin.llitb din OUG Nr.57/2019 privind Codul

Administrativ;

DISPUN:

Art.1. Se constituie comisia de inventariere a elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii la Primaria Almaj, avand urmatoarea

componenta:
Presedinte : BADEA GABRIELA

Membrii : PAUNA ELENA-MIHAELA
DUMITRASCU ANDA-ELENA
RACAREANU CRISTIANA
Secretar : CALINOIU RALUCA-DIANA
o Art.2. Principalele misuri organizatorice care trebuie luate de cétre comisia
de inventariere sunt urmétoarele:
a) inainte de inceperea operatiunii de inventariere, si ia de la gestionarul
raspunzitor de gestiunea bunurilor o declaratie scrisd din care s rezulte daca:
- gestioneazd bunuri §i in alte locuri de depozitare;
- in afara bunurilor entitdfii respective, are in gestiune gi alte bunuri apartinand

tertilor, primite cu sau fara documente;
- are plusuri sau lipsuri in gestiune, despre a céror cantitate ori valoare are

cunostinta;
- are bunuri nereceptionate sau care trebuie expediate (livrate), pentru care s-

au intocmit documentele aferente;
- a primit sau a eliberat bunuri fara documente legale;
- dfjtme numerar sau alte hartii de valoare rezultate din vanzarea bunurilor
aflate in gestiunea sa;
- are documente de primire-eliberar
are Iberare, care nu au fost operate in evi
gestiunii, sau care nu au fi o i P S¥idanta
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- in/din gestiun )
_— ire a bunurilor . g jtor de
ui document &¢ T lﬁeazﬁ de catre gestionarul rajpu]niatiei i
e se _ . ea decla

; ilor si de catre comisia de inventariere. Ser]rgl;asre identifica toate
gestiunea _bunuT;e face in fafa comisiei de inventariere;
| catre gestionar

- - 5 a fi inventariate;

locurile (incaperile) in care existd bunurl ¢€ urm_t?idzra 2(1] . depozitare,

- : inchiderea §i sigilarea spafitior €& : jere §i se
¢) se asigura in p operatiunile de inventarl

i 3 1 intreru
gestionarului, orl de cite ori se Intre

iriseste gestiunea. .. . are T
; Docimentele intocmite de comisia dF m_venta_rlf;rilate
inventariate in locuri special amenajate, cma? $(11: c%perat.iunea de sigilare;

. ‘ciei de inventariere raspunde . -
Presedintele comisicl de inv fisele de magazie, mentj sriind

4 i sé la ultima operatiune, ' ondnd

d) s bareze §i sa semneze, ima Opet v

d ta) la care s-au inventariat bunurile, sd vizeze documefltele.care prives o Intrar
. existente in gestiune, dar neinregistrate, sa disp

sau iesiri de bunuri, stiur s s
inregissrarea acestora in figele de magazie §1 predarea lor la contabilitate,

incét situatia scriptic a gestiunii sa reﬂ_ectF realftatea;v i
& ¢) sa verifice numerarul din casa st sa stabl.legsca suma incas
curentd, solicitind depunerea numerarului la casieria entitatil; 23 ¢

f) Inventarierea imobilizarilor necorporale se efectueazd prin constatalrea
existentei §i apartenentei acestora la entitdtile detindtoare, 1ar In cazul brevete or:
licentelor, mircilor de fabrica si al altor imobilizari necorp9rale este necesara
dovedirea existentei acestora pe baza titlurilor de proprietate sau a altor
documente juridice de atestare a unor drepturi legale.

g) Inventarierea terenurilor se efectueazd pe baza documentelor care atestd
dreptul de proprietate al acestora si a altor documente, potrivit legii.

h) Cladirile se inventariazi prin identificarea lor pe baza titlurilor de
proprietate gi a dosarului tehnic al acestora.

i) In listele de inventariere a imobilizdrilor necorporale si corporale, aflate in
curs de executie, se mentioneaza pentru fiecare obiect in parte, pe baza constatarii
la fata locului: denumirea obiectului §i valoarea determinatd potrivit stadiului de

G executie, pe baza valorii din documentatia existenta (devize), precum si in functie
de volumul lucrérilor realizate la data inventarierii.

j) Investitiile puse in functiune total sau partial, cirora nu li s-au intocmit
fc_mpele de inregistrare ca imobilizari corporale, se inscriu in liste de inventariere
g el st o s el et Gind st

, e de inventariere distincte, mentionandu-se

cauzele sistérii sau abandondrii, aprobarea de sistare ori abandonare si masurile
ce se propun in legéturd cu aceste lucrar,

k). Stabilirea stocurilor fap
cubare, dupi caz.

!), Bunurile din domeniul public
teritoriale, date in administrare conc
§ocieté;ilor/companiilor na;.ior;ale;
Inventariazi §i se inscriu in [istel

ta ultimul de
Declaratia se dateaza 3! S

in prezenta

sman in cadrul gestiunii

rilor din ziua

tice se face prin numdrare, cantdrire, masurare sau

a! statului si al unititilor administratiy-
“esionate sau inchiriate institutiilor publice,

I autonome p Otrivit legii, se
N cadrul acestor

Comisia de inventariere are "
2 drile in care pot
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€Xista bunuri care trebuje supuse inventarierii.
Art.3. Toate bunurile ce se inv

trebuie s3 se intocmeasci
bunurj,

entariaza se inscriu in listele de inventariere, care
pe locuri de depozitare, pe gestiuni si pe categorii de

Art.4. Bunurile existente in entitate si apartindnd altor entitafi (inchiriate, in
lff&Sing, in concesiune, in administrare, in custodie), se inventariazi si se inscriu
in liste de inventariere distincte.

Listele de inventariere pentru aceste bunuri
Privire la numirul si data actului de predare
livrare, precum si alte informatii utile.

Listele de inventariere cuprinzdnd bunurile apartinand tertilor, se trimit s
Persoanei fizice sau juridice, dupd caz, cireia ii apartin bunurile respective, in
termen de cel mult 15 zile lucritoare de la terminarea Inventarierii, urmand ca

Proprietarul bunurilor si comunice eventualele nepotriviri in termen de 5 »
lucritoare de la primirea listelor de inventariere.

In caz de nepotriviri, entitatea detindtoare este obligatd s clarifice situatia
diferentelor respective si s comunice constatirile sale persoanei fizice sau

juridice cireia i apartin bunurile respective, in termen de 5 zile lucratoare de la
primirea sesizirii.

Art.5 Pentru bunurile depreciate, inutilizabile sau deteriorate, fara migcare ori

greu vandabile, precum si pentry creaniele si obligatiile incerte ori in litigiu se
intocmesc liste de inventariere distincte sau situatii analitice separate, dupi caz.

Art.6 Determinarea stocurilor faptice se face astfel inct sa se evite omiterea ori
inventarierea de doui sau de mai multe ori a acelorasi bunuri,

Art.7 Inventarierea lucririlor de modernizare nefinalizate sau de reparatii ale

cladirilor, instalatiilor, maginilor, utilajelor, mijloacelor de transport si ale altor

bunuri, se face prin verificarea la fata loculuj a stadiului fizic al lucririlor,

Astfel de lucriri se consemneaza intr-o listd de inventariere distincts, in care se
indicd denumirea obiectului

paratiei si valoarea
determinata, potrivit costului de 1Z Si i i i

trebuie s3 contina informatii cu
-primire si ale documentuluj de

ile

Art.9 Disponibilitatile banesti

» Ccecurile, precum i alte valori
se inventariazi in conformi

aflate in casierie ,
tate cu prevederile legale,

capitalurilor proprii,
conturilor respective,

» datoriilor g;
se verificd realitatea soldurilor

se fac cereri de confirmare,
onfirmarii.
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Mentfioneaza daci are obiectii cu privire la modul de efectuare a inventa{{em._ln
acest caz, comisia de inventariere este obligatd si analizeze obiectiile, iar
concluzijle |a care a ajuns se vor mentiona la sfargitul listelor de inventariere.

Listele de inventariere se semneazi pe fiecare fila de cétre presedintele si
Membrii comisiei de inventariere si de citre gestionar.

Art.13 Completarea listelor de inventariere se efectueazi fie folosind sistemul
informatic de prelucrare automatd a datelor, fie prin inscrierea elementelor de
active identificate, fara spatii libere i fard stersituri.

Listele de inventariere utilizate sunt cele prezentate ca model in anexa nr. 3 la
Ordinul ministrului economiei si_finantelor nr. 2861/2009 privind documentele
financiar-contabile.

Art.14 Rezultatele inventarierii se stabilesc prin compararea datelor constatate
faptic si inscrise in listele de inventariere, cu cele din evidenta tehnico-operativa
(figele de magazie) si din contabilitate. _

Inainte de stabilirea rezultatelor inventarierii se procedeazd la o analizi a
tuturor stocurilor inscrise in figele de magazie si a soldurilor din co‘ntabilitaPe
pentru bunurile inventariate. Erorile descoperite cu aceastad ocazie trel_)ul.e.:
corectate operativ, dupa care se procedeazi la stabilirea rezultatc?lor inventarierii
prin confruntarea cantititilor consemnate in listele de inventariere cu evidenta
tehnico-operativa pentru fiecare pozitie.

Art.15 La stabilirea valorii de inventar a bunurilor,in cazul in care se constati
cd valoarea de inventar este mai mare decit valoarea cu care acesta este
evidenfiat in contabilitate, in listele de inventariere se inscriu valorile din
contabilitate.

In cazul in care valoarea de inventar a bunurilor este mai mici decat valoarea
din contabilitate, in listele de inventariere se inscrie valoarea de inventar.

Art.16 Pentru toate plusurile, lipsurile si deprecierile constatate la bunuri,
precum si pentru pagubele determinate de expirarea termenelor de prescriptie a
creantelor sau din alte cauze, comisia de inventariere solicita explicatii scrise de
la persoanele care au rispunderea gestionirii bunurilor, respectiv a urmdririi
decontdrii creantelor.

Pe baza explicatiilor primite si a documentelor analizate, comisia de
inventariere stabileste natura lipsurilor, pierderilor, pagubelor si deprecierilor
constatate, precum si natura plusurilor, propunand, in conformitate cu dispozitiile
legale, modul de regularizare a diferentelor dintre datele din contabilitate si cele
faptice, rezultate in urma inventarierii.

Art.17 In situatia constatirii unor plusuri in gestiune, bunurile respective se
evalueazi potrivit reglementirilor contabile aplicabile.

In cazul constatdrii unor lipsuri imputabile in gestiune, se vor imputa
persoanelor vinovate bunurile lipsi la valoarea lor de inlocuire.

Pentru pagubele constatate in gestiune raspund persoanele vinovate de
producerea lor. Imputarea acestora se face la valoarea de inlocuire.

Art.18 Rezultatele inventarierii se inscriu de catre comisia de inventariere intr-

un proces-verbal.

Procesul-verbal privind rezultatele inventarierii trebuie si contini in principal,

urmdtoarele elemente: data intocmirii, numele $i prenumele membrilor comisiei
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inventarier X 5 i s : . v . ;
el % NUmdry] si data deciziei de numire a comisjej de inventariere
gestiunea/gestiupjle S iate, data j T e
operatiunii de mVentanaté/mventflrla 5 Bay mcepe.r-u $1  termindrii
comisiej ¢y Ventariere, rezyltatele lf}"elntal‘_“em: ICOHCIUZ“]e $1 propunerile
vinovate Privire |5 Cauzele plusurilor §1 3l€ 1PIS:I1V tor Constatate si persoanele
Stocurilo;' clij I‘ecur{l 31 propuneri de masur! Iri tvga 5 B acestea, volumul
Vederen i Preciate, firs migcare, cu miscare 1entd, si propuneri ge misuri in
ai - reintegririj Jor 1 circuitul economic, propuneri de 3coatere din functjune
"mobilizrior corporale, respectiv din it tmobilizérilor Necorporale,
Propunerj ( 7 rialelor de natura obiectelor de inve i
€ Scoatere din uz a mate e - ntar gj
declasare ggy, casare a unor stocuri, constatarl privind pastrarea, depozitarea,
IC Onservares, asigurarea integritatii bunurilor din gestiune, precum si alte aspecte
€gate de activit iunii i tariate.
atea gestiunii inven s s < .

Art.19 Propunerilegcuprinse in procesul-verbal al comisiei de inventariere, se
Prezinti, in termen de 7 zile lucratoare de la data incheierii operatiunilor e
inventariere, ordonatorului de credite. ) ] .

Acesta, CI’J avizul conducitorului compar_tlmerltUhJI ﬁnar.1c1a'r-.c.:ontab11 si al
conducitorului compartimentului juridic, decide asupra solutionarii Propunerilor
facute, cu res dispozitiilor legale-

> pectarea diSpoz > . 5 . : oy

Art.20 Rezultatele inventarierii se inscriu in ARegltc,truI-lnventar (?Od 14-1-2),
document contabil obligatoriu in care s¢ InScriu rezultatele inventarieri
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, grupate dupi
natura lor, conform posturilor din bilant. . ) M e e

Elementele de natura activelor, datoriilor st capitalurilor proprii inscrise in
registrul-inventar, au la bazi listele de inventariere, procesele-verbale de

3 - - - - - o 5
inventariere si situatiile analitice, dupa caz, care justifica continutul fiecirui post

din bilant. _ A ]
Completarea registrului-inventar se efectueazd in momentul in care se stabilesc

soldurile tuturor conturilor bilantiere. . : .
Art.2] Rezultatele inventarierii trebuie Iinregistrate in evidenta tehnico-
operativd in termen de cel mult 7 zile lucrdtoare de la data aprobirii procesului-
verbal de inventariere de citre ordonatorul de credite.
Rezultatul inventarierii se Inregistreazd in contabilitate potrivit prevederilor
Legii nr. 82/1991, republicatd, si in conformitate cu reglementirile contabile

aplicabile. -
Art.22 Operatiunea de inventariere se va desfasura in perioada 04-31.01.2021 si

se vor stabili soldurile scriptice si faptice la 31.12.2020.
Art.23 Comisia de inventariere va duce |a indeplinire prezenta dispozitie.

PRIMAR,
TAMBOI MARIANA
Contrasemneazi secretar general

al U.A.T. Alma,
TITA DUMITRASCU

n




